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[bookmark: _Toc68554363]一、引言
1.1目的
本手册用于指导用户使用i盘点通用资产盘点软件。

1.2 背景
无论政府部门还是工商企事业单位，也无论是个体经营者还是公民个人，都有生产资料和生活资料盘点、清单的管理需要。传统的使用纸笔登记进行资产盘点的方式，花费时间长，准确率低，盘点结果难以交流共享，效率极为低下。广大用户迫切需要一种准确、简单、高效、通用的资产盘点软件，替代传统手段，随时随地轻松完成盘点工作。
i盘点通用资产盘点软件为实现上述需求而生。

1.3 定义
	i盘点：		i盘点通用资产盘点软件及相关服务
资产：		待清点数量的物品品种
盘点：		对某项资产进行数量清点确认
取消盘点：	取消对某项资产的数量确认
盘点批次：	以一组相关资产为单位进行盘点和管理
盘点日志：	某个盘点批次的盘点过程的详细记录
[bookmark: _Toc68554364]二、系统综述
[bookmark: _Toc68554365]2.1系统结构
 	i盘点通用资产管理软件由手机端APP和WEB服务端构成，基于互联网连接。手机端APP不存储数据，所有数据存储于WEB服务端。
如图所示：
Internet
i盘点
app


Web服务端




[bookmark: _Toc68554366]2.2功能简介
1. 用户注册登录
用户登录后才可以使用i盘点提供的全部功能和服务。
2. 导入待盘点表
导入待盘点资产Excel文件，生成盘点批次。
3. 资产盘点
对当前盘点批次的资产种类进行盘点。
4. 导出盘点结果
将当前盘点批次导出为Excel文件。
[bookmark: _Toc68554367]2.3技术特点
1. 以WEB服务器+手机端APP方式，保证用户数据安全。
2. 基于 H5+ 技术开发，自动适应手机、平板、个人电脑等多种终端。
3. 支持以自定义分类、中文、拼音、扫码多种方式快速筛选定位资产。
4. 接口开放，不依赖任何库存管理软件，适合各类客户客户。
[bookmark: _Toc68554368]三、运行环境
[bookmark: _Toc68554369]3.1硬件要求
手机端APP：
Android 4.2 以上版本手机、平板
Apple iOS 4.3 以上版本手机、平板

WEB服务端：
CPU性能：≥Pentium 2.0GHZ
内存：≥1024M
硬盘：≥80G
[bookmark: _Toc68554370]3.2支持软件
手机端APP：
Android 4.2 以上版本或Apple iOS 4.3 以上版本

WEB服务端：
Centos、Nginx、PHP、mariadb 、CodeIgniter、Mui
[bookmark: _Toc68554371]四、系统操作说明
[bookmark: _Toc68554372]4.1用户注册登录
[bookmark: _Toc68554373]1.登录
用户登录后才可以使用i盘点提供的全部功能和服务。
登录界面如下：
[image: D:\www\ipd\截屏\截屏2\微信图片_20210405180856.jpg]
I盘点预置演示用户test，密码亦为test。用户可以演示用户体验i盘点功能。除了不能修改密码和删除盘点批次外，演示用户权限与正式用户相同。
用户必须阅读并同意《i盘点用户服务和隐私协议》，才可登录系统，使用i盘点服务。
用户可在登录页面下载新版手机APP。
用户可在登录页面点击“论坛交流”链接，了解i盘点最新动态、提出和解决使用问题以及与其他用户交流经验。
[bookmark: _Toc68554374]2.注册
用户可在基本熟悉i盘点后，注册自己的用户。
用户注册界面如下：
[image: D:\www\ipd\截屏\截屏2\微信图片_20210405180700.jpg]
用户必须阅读并同意《i盘点用户服务和隐私协议》，才可注册用户。
用户可在基本熟悉i盘点后，注册自己的用户。请牢记注册邮箱地址。
[bookmark: _Toc68554375]3.忘记密码
如忘记登录密码，可在登录页面点击“忘记密码”链接，通过注册邮箱地址发起找回用户并重新设置用户密码。

[bookmark: _Toc68554376]4.2资产盘点
对当前盘点批次的资产种类进行盘点。
盘点页面如下：
[image: D:\www\ipd\截屏\截屏2\微信图片_20210405180845.jpg]
盘点界面分为三个区域，主要区域为中部的资产盘点区，上部为类别选择区，下部为功能按钮区。
[bookmark: _Toc68554377]1.单项资产盘点
用户主要通过中部区域完成具体某项资产的盘点工作，主要包括如下操作：
☆盘点或取消盘点
通过点击选择资产名称或者取消选择，对资产进行盘点或取消盘点。
☆修改资产数量
通过点击数量，在盘点过程中随时调整并展现调整前后的资产数量。如下图所示：
[image: D:\www\ipd\截屏\截屏2\微信图片_20210405180934.jpg]
☆维护资产备注
	通过点击[image: ]图标，在盘点过程中随时维护资产的备注信息。如下图所示： 
[image: D:\www\ipd\截屏\截屏2\微信图片_20210405180827.jpg]
有维护备注信息的资产项，[image: ]图标会变为红色。

☆查看资产详情
	i盘点支持通过外部URL查看资产详情，存在资产详情URL的资产项会展现[image: ]图标，点击该图标即可打开外部URL资产详情页面。如下图所示：
[image: D:\www\ipd\截屏\截屏2\微信图片_20210405180833.jpg]
有关资产详情外部URL可进一步参考后附《待盘点表导入文件结构说明》。
[bookmark: _Toc68554378]2.资产定位
上部区域和底部区域的功能主要是帮助用户快速定位到具体的资产，以便进行上述盘点处理。
用户可组合使用多种定位方式。
主要定位方式如下：
☆通过分类信息筛选定位
可通过上部区域的分类信息下拉列表筛选资产，i盘点支持两个维度的分类信息。例如下图所示通过“材质”进行筛选：
[image: D:\www\ipd\截屏\截屏2\微信图片_20210405180838.jpg]
I盘点支持定制分类信息的名称（如本例中的“材质”和“规格”），具体方法可进一步参考后附《待盘点表导入文件结构说明》。
☆通过是否备注息筛选定位
可通过上部区域的有无备注选择框根据是否存在备注内容筛选资产。
☆通过关键字匹配定位资产
可通过上部区域的资产搜索框，以资产编号、资产名称、分类信息的部分内容定位资产。如通过在搜索栏输入“人造水晶”关键字，筛选定位所有材质为人造水晶以及资产名称中包含人造水晶的资产项。
除支持通过中文搜索外，i盘点还支持通过资产名称的对应拼音全拼和拼音字头进行筛选定位。如通过“山水”、“shanshui”、“ss”都可以搜索到“中国传统山水之一”。
资产搜索框无输入内容时，展现当前可搜索的资产种类数量。
☆通过功能按钮筛选资产
可通过底部区域的功能按钮（所有、未盘、已盘）筛选展现相应的资产项。
☆通过扫码定位资产
可通过底部区域扫码功能按钮定位资产。I盘点扫码得到资产编号，以资产编号触发上述关键字搜索实现资产定位。如下图所示：
[image: D:\www\ipd\截屏\截屏2\微信图片_20210405180811.jpg]
二维码编码方法详见后附《待盘点表导入文件结构说明》。
[bookmark: _Toc68554379]3.资产补录
盘点过程中发现未包含在当前盘点批次中的资产种类，可随时通过底部区域的补录按钮进行资产补录。如下图所示：
[image: D:\www\ipd\截屏\截屏2\微信图片_20210405180819.jpg]
[bookmark: _Toc68554380]4.3导出盘点结果
在盘点完成后或盘点过程中，用户随时将当前盘点批次的盘点结果导出为Excel文件。系统功能菜单入口如下图所示：
[image: D:\www\ipd\截屏\截屏2\微信图片_20210405180804.jpg]
导出文件的结构参加后附《盘点结果导出文件结构说明》
除了导出盘点结果外，系统功能菜单还提供了其他功能，后续逐步说明。
[bookmark: _Toc68554381]4.4导入待盘点表
一次盘点任务，一般以导入待盘点表、创建盘点批次开始，以盘点完成、导出盘点结果结束。导入盘点表前，用户需安装格式要求，编制待盘点资产Excel表格文件。待盘点表模板文件可在导入待盘点表功能页面下载。如下图所示：
[image: D:\www\ipd\截屏\截屏2\微信图片_20210405180757.jpg]
 按照模板编制并导入待盘点表后，自动生成新的盘点批次，新的盘点批次被自动设置为当前盘点批次，即可开始盘点。盘点批次以“用户编号”+“导入日期”+“导入时间”命名，以导入文件名称为别名，在盘点页面顶端标题栏交替展现。
待盘点表的具体编制方法参见后附《待盘点表导入文件结构说明》。
[bookmark: _Toc68554382]4.5盘点批次管理
[bookmark: _Toc68554383]1.选择盘点批次
用户可能同时拥有多个盘点任务，可随时在多个盘点批次间进行切换选择，但无法查看和处理其他用户的盘点批次。
[bookmark: _Toc68554384]2.重置盘点批次
用户可通过该功能对当前盘点批次的所有资产全部做取消盘点处理，修改过的数量也全部作废，回到待盘点表导入后的初始状态。但补录的资产种类仍然保留，数量为0。维护的资产备注也将保留。
[bookmark: _Toc68554385]3.删除盘点批次
用户可通过该功能选择盘点批次，实施删除。
I盘点也会对超过1年未访问的盘点批次自动实施删除。
[bookmark: _Toc68554386]4.6查看盘点日志
用户可通过该功能查看当前盘点批次的详细盘点记录。包括资产编号、资产名称、操作时间、操作类型（*：盘点；—：取消盘点；m->n：修改数量；补录）。如下图所示：
[image: D:\www\ipd\截屏\截屏2\微信图片_20210405180734.jpg]
4.7退出系统
通过连续两次操作设备物理按键（或系统退出按钮）可退出APP。
通过系统功能菜单“退出”功能可退出用户登录状态。
在非私有环境下操作，请先退出用户登录状态，再退出APP应用程序。否则下次进入系统时会自动登录，产生信息泄露风险。
[bookmark: _Toc68554387]附：文件结构说明
[bookmark: _Toc68554388]1．待盘点表导入文件结构说明
[bookmark: _Toc68554390]待盘点表导入文件为excel表格文件，文件名称将作为盘点批次的别名，用户可按需要自行命名。
表格第一行为表头，即列名称。
从表格第二行开始为本盘点批次中各个资产种类的盘点结果，每个资产种类一行。
各个字段的名称及详细说明如下：
1. 资产编号
该项资产种类的业务编号，可以数字、字母、中文构成。推荐使用纯数字方式，尽量避免使用中文。
同盘点批次内部唯一。编号如有重复，导入时仅保留第一条，后续重复记录将会忽略。
资产编号字段可作为桥梁，对接其他资产管理软件和资产信息平台。可参考资产索引URL字段的相关说明。
I盘点的扫码功能，扫码解析后，会自动对解析结果进行处理，提取出最后一段仅由字符或数字组成的字字符串，作为该项资产的标识，自动填充资产搜索框，实现资产筛选定位。因此在对资产进行编码，用以生成二维码图片时，要注意按照该要求，将资产编号安排在编码字符串的最后。同时，在设计WEB资产信息平台时，尽可能按照该要求处理，可以实现一码两用。如：对于 “https//mydomain/product?id=a003”，其他APP扫码会打开该URL页面，而i盘点扫码将解析到 a003。
2. 资产名称：
该项资产种类的名称。
资产名称一般不宜过长，否则会影响盘点界面的美观和盘点体验。
3. 数量：	
该项资产的原登记数量
4.分类信息1：	参见《待盘点表文件机构说明》
5.分类信息2：	参见《待盘点表文件机构说明》
6.资产索引URL：	参见《待盘点表文件机构说明》
7.备注：			该项资产的备注信息，可以用户备忘盘点过程
2．盘点结果导出文件结构说明
盘点结果导出文件为以xml格式导出的excel表格文件，以盘点批次名称命名，即“用户ID_YYMMDD_HHMM.xls”。
表格第一行为 “i盘点”+盘点批次名称。
表格第二行为表头，即列名称。
从表格第三行开始为本盘点批次中各个资产种类的盘点结果，每个资产种类一行。
各个字段的名称及详细说明如下：
1. 盘点批次
盘点批次名称，与本导出文件名称一致。
2. 资产编号
参见《待盘点表文件机构说明》
3. 资产名称
参见《待盘点表文件机构说明》
4. 分类信息1
参见《待盘点表文件机构说明》
5. 分类信息2
参见《待盘点表文件机构说明》
6. 资产索引URL
参见《待盘点表文件机构说明》
7. 原数量
导入待盘点表，生产盘点批次时，该项资产的原始待盘点数量
8. 新数量
如对该项资产的数量做过修改，该字段保存修改后的数量。-1代表未做过修改。
9. 盘点标志
该项资产是否已经盘点 1-已经盘点 0-尚未盘点
10. 备注
参见《待盘点表文件机构说明》









	字段：
	资产编号
	资产名称
	现数量
	材质
	规格
	资产索引URL
	备注

	必输：
	是
	是
	是
	否
	否
	否
	否

	说明：
	资产种类的唯一编号
	资产种类的名称
	待盘点的账面库存数量
	用于盘点时快速筛选过滤资产，可自定义字段名称(如将标题行的"材质"修改为"等级")
	用于盘点时快速筛选过滤，可自定义字段名称(如将标题行的"规格"修改为"颜色")
	资产详情页面地址，可在盘点时随时点击查看。方便对接库存管理系统。
	备注信息，可用户随机记录盘点过程及其他内容

	举例：
	929
	内画鼻烟壶—芦雁
	1
	人造水晶
	12.5*7.3*3
	https://www.cuiqixuan.com/product/showproduct.php?lang=cn&id=929
	2楼库房3个
3楼库房10个
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